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[Praxis-LOGO]
[Name der Ärztin / des Arztes / Adresse der Praxis] 



vom: [Datum]


4.V-1 Einarbeitungsplan für neue Mitarbeiter/-innen
Mitarbeiter/-in:

Eintrittsdatum:

	Aufgabe


	Information
	Erledigt bis
	Unterschrift/ Handzeichen 
der / des Schulenden
	Unterschrift/ Handzeichen 
der / des zu schulenden Mitarbeiterin / 
Mitarbeiters

	Erste Aufgaben und Arbeitsschritte sollen hier möglichst konkret festgehalten werden.


	Welche Informationen werden benötigt? Wo erhält der / die neue Mitarbeiter/-in diese?
	Bis wann soll die Einarbeitung erfolgt sein?
	
	


Version vom 21.11.2011

Seite 1 von 1

